Powiatowy Urzad Pracy w Sokotowie Podlaskim

((“ ul. Oleksiaka Wichury 3, 08-300 Sokotéw Podlaski
URZAD PRACY

tel.: 0257872204, 0257817130, fax.:0257817149

e-mail: sekretariat@pup.sokolowpodl.pl

Sokotéw Podlaski, dnia 8 grudnia 2022 r.

0A.242.2.2022.SB

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Sokotowie Podlaskim
ul. Oleksiaka Wichury 3, 08-300 Sokotéw Podlaski
tel. 25781 71 30,

e-mail: sekretariat@pup.sokolowpodl.pl

w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego zwraca sie z prosba
0 przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamdwienia obejmujgcego:

»Sukcesywne Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotowie Podlaskim”

Przedmiot zamdwienia:

1.

2«

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w krajach Unii Europejskiej na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w
Sokotowie Podlaskim na podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora
pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnoéci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z2022r., poz. 896).

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatagczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

Szczegotowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera formularz
ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Okreslone w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego rodzaje oraz ilo$¢ przesytek
pocztowych majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadania w podanych iloéciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste ilodci i rodzaje przesytek pocztowych beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i mogg odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

- W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nieujetych w

zestawieniu, podstawg rozliczeri z Zamawiajgcym beda ceny zawarte w obowigzujgcym w
dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Termin realizacji zaméwienia:
1.

Ustuga bedzie $wiadczona kazdego dnia roboczego, od poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych).

Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
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lll. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:
1. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada

2.
3.

nastepujgce dokumenty:

1) wpis do rejestru operatoréow pocztowych (dla dziatalnosci pocztowej okreslonej w art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce),
(Zamawiajgcy nie wymaga zataczenia dokumentéw do oferty, jezeli Wykonawca wskaze
link do ogdlnodostepnej bazy, z ktérej Zamawiajacy pobierze dokument),

2) wpis do KRS lub CEIDG (Zamawiajacy nie wymaga zataczenia dokumentéw do oferty,
jezeli Wykonawca wskaze link do ogdlnodostepnej bazy, z ktdrej Zamawiajgcy pobierze
dokument),

3) wypetniony formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Propozycja umowy na $wiadczenie przedmiotowych ustug dla Zamawiajgcego.
Petnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba
podpisujaca nie jest osoba upowazniona.

IV. Sposob przygotowania oferty:

1
2.

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem ofertowym zatgczonym do zaproszenia.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym przekazuje
sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta winna byé podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, ktdrej
umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta bedzie podpisana
przez inng osobe nalezy, do oferty zataczy¢ petnomocnictwo upowazniajace, tg osobg do
podpisania oferty.

Kopie dokumentéw winny zawiera¢ potwierdzenie zgodnosci z oryginatem.

Oferta sktadana w postaci elektronicznej powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym albo w postaci cyfrowego odwzorowania oryginatu
podpisanego uprzednio przed jego sporzgdzeniem.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
7. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty wymagane w pkt. I1l.
8. Cena oferty powinna by¢ podana liczbowo i stownie i obejmowac¢ koszty catkowite zwigzane z

wykonaniem przedmiotu zamoéwienia

Miejsce i termin sktadania ofert:
1.

Oferte wraz z kompletem wymaganych dokumentéw nalezy ztozy¢ do dnia 15.12.2022 r. do
godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajagcego w pokoju nr 6 w zamknietej kopercie zatytutowanej:
Oferta postepowanie ,Sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotowie Podlaskim”

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

Oferte mozna przesta¢ réwniez na e-mail na adres: sylwia.banaszczuk@pup.sokolowpodl.pl
do dnia 15.12.2022 r. do godz. 10:00 — W nazwie pliku z ofertg lub w nazwie wiadomosci e-
mail nalezy wpisa¢: Oferta postepowanie ,Sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Sokofowie Podlaskim”.
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4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. Sposdb oceny ofert:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto — 100%

VIl. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawca jest:
Pani Sylwia Banaszczuk, pokdj nr 6, tel.: 25 781 71 31,
adres email: sylwia.banaszczuk@pup.sokolowpodl.pl

VIIl. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych "RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Sokofowie
Podlaskim reprezentowany przez Dyrektora, ul. Oleksiaka Wichury 3, 08-300 Sokotéw
Podlaski, tel.: 25 781 71 30, e - mail: sekretariat@pup.sokolowpodl.pl.
Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, ktéry jest dostepny
pod adresem e-mail: iod@pup.sokolowpodl.pl.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty obligujacej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zaméwieri publicznych. Dane osobowe osoby upowaznionej do reprezentowania beda
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu utatwienia kontaktu w sprawach
zwigzanych ze ztozong oferta.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji
publicznej, a takze podmioty uprawnione na mocy przepiséw prawa oraz administratorzy
systemow informatycznych i sieci komputerowych.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym.
Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z dokumentac;ji postepowania o udzielenie zamdwienia.
Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego);
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych —
tylko w zakresie danych wskazanych do kontaktu;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

8) Decyzje w Pani/Pana sprawie nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, w tym w
formie profilowania, a takze nie bedg przekazywane do panistw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych.

IX. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie telefonicznie
Wykonawce do podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

X7 T -
DYREKTOR
Powlatowego Upeedu Pracy
w Sokot flgim
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